T.C.

SELCUK UNIVERSITESI

SOSYAL BILIMLER MESLEK YUKSEKOKULU
HASSAS GOREV TESPIiT FORMU

Dokiiman No

ik Yayin Tarihi :
Revizyon Tarihi :
Revize No

Sayfa

Alt Birim: Giivenlik

Sira | Hassas Gorevler Hassas Gorevi | Gorevin Yerine Getirilmemesinin Risk Diizeyi Gereken Kontroller/Tedbirler Gorevi Yiiriitecek Personelde
No (Hizmetin/Gorevin Adr) Olan Personel | Sonuclar Aranmasi Gereken Kriterler
1 Istenen belge, rapor vb. Koruma ve Hizmetin veya ilgili isin gecikmesi Orta Oncelik sirasina istenilen belge, bilgi ve | 1- Yapilan isin neminin bilinmesi
dokiimanlarin veya bunlar | Glvenlik raporlar gonderilmeli veya ilgilisine
igin istenen bilgilerin Memurlart teslim edilmeli
zamaninda, dogru ve
eksiksiz olarak teslim
edilmesi veya gonderilmesi
2 Koruma ve 1- Ogrencilerin ve personelin hak Yiiksek 1- Giivenlik gorevlileri Selguk 1- Tlgili mevzuata hakim olma
Giivenlik kaybu, Universitesi Koruma ve Giivenlik 2- Zamaninda ve diizenle ¢calisma
Giivenlik Hizmetleri Memurlart 2- Hizmetin aksamasi Mudurlugu Gorev ve Caligma
3- Kamu zarari Yonergesme_z uygun hareket etmeli
. . 2- Sirali amirler tarafindan kontrol ve
4- Maddi gikar edinme telkinler yapilmali
Hazirlayan Onaylayan

Dr. Ogr. Uyesi Ayse CABI BILGE
Kalite Kurulu Uyesi

Prof. Dr. Ali SAHIN
Meslek Yiiksekokulu Miidiirii




T.C.

SELCUK UNIVERSITESI

SOSYAL BILIMLER MESLEK YUKSEKOKULU
HASSAS GOREV ENVANTERI

Dokiiman No

ik Yayin Tarihi :
Revizyon Tarihi :
Revize No

Sayfa

Alt Birim: Giivenlik

Hassas Gorevler

Hassas Gorevi Yerine
Getiren Personelin Ad:
Soyadi

Hassas Gorevden Sorumlu
Yoneticinin Ad1 Soyadi

Gorevin Yerine Getirilmemesinin
Sonuclar:

Alinmasi Gereken Onlemler, Kontroller

Istenen belge, rapor vb. dokiimanlarin
veya bunlar i¢in istenen bilgilerin
zamaninda, dogru ve eksiksiz olarak
teslim edilmesi veya gonderilmesi

Koruma ve Giivenlik
Memurlari

Koruma ve Giivenlik Miidiirt

Hizmetin veya ilgili isin gecikmesi

Oncelik sirasina istenilen belge, bilgi ve
raporlar génderilmeli veya ilgilisine teslim
edilmeli

Giivenlik Hizmetleri

Koruma ve Giivenlik
Memurlari

Koruma ve Giivenlik Miidiirt

1- Ogrencilerin ve personelin hak kaybi
2- Hizmetin aksamasi

3- Kamu zarar1

4- Maddi ¢ikar edinme

1- Giivenlik gorevlileri Selguk Universitesi
Koruma ve Giivenlik Midiirligii Gorev ve
Calisma Yonergesine uygun hareket etmeli
2- Sirali amirler tarafindan kontrol ve telkinler

yapilmali

Hazirlayan

Dr. Ogr. Uyesi Ayse CABI BILGE

Kalite Kurulu Uyesi

Onaylayan

Prof. Dr. Ali SAHIN
Meslek Yiiksekokulu Miidiirii




